11

[image: image1.jpg]



БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЯРСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 июня 2022 года                                                                                                            № 567
О внесении изменений в постановление администрации Белоярского района от 11 ноября 2013 года № 1627
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                             «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Департамента информационных технологий и цифрового развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 20 мая 2021 года № 08-Пр-87 «О региональном перечне массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг, подлежащих переводу  в  электронный     формат, в  Ханты-Мансийском  автономном   округе – Югре» п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в постановление администрации Белоярского района от 11 ноября 2013 года № 1627 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Постановление) следующие изменения: 
1) наименование изложить в следующей редакции:
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»;

2) пункт 1 изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.».

2. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» к Постановлению следующие изменения:
2.1. Наименование изложить в следующей редакции:

«Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»;

2.2. Пункт 1.1 изложить в следующей редакции:
«1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), определяет срок и последовательность выполнения административных процедур (действий) управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Белоярского района (далее - Управление) при предоставлении муниципальной услуги.»;

2.3. В абзаце втором пункта 1.2 слова «(физические и юридические лица)» исключить;

2.4. Подпункт 1.3.1 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:
«1.3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты Управления.

Место нахождения Управления: 628161, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Белоярский, улица Центральная, 9, 2 этаж.

Контактные телефоны: 8 (34670) 62-110, 2-13-99.

Адрес официального сайта органов местного самоуправления Белоярского района www.admbel.ru/муниципальные услуги.

Электронная почта e-mail: BoriskinaGN@admbel.ru, IvanovIV@admbel.ru.

График приема заявителей специалистом Управления:

Понедельник - пятница с 9-00 до 18-00 час.

Перерыв с 13-00 до 14-00 час.

Выходной - суббота, воскресенье.»;

2.5. В подпункте 1.3.2 пункта 1.3 слова «муниципального автономного учреждения Белоярского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Белоярском районе» заметь словами «филиала автономного учреждения «Многофункциональный центр Югры» в Белоярском районе»;

2.6. Подпункт «б» подпункта 1.3.3 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:
«б) казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Центр имущественных отношений»: 628012, г. Ханты-Мансийск, улица Коминтерна, дом 23.

Телефон: 8(3467) 32-38-04, 32-14-44, 32-24-25.

Адрес электронной почты: fondim86@mail.ru.»;
2.7. В пункте 2.2:

1) наименование изложить в следующей редакции:

«2.2. Наименование органа администрации Белоярского района, предоставляющего муниципальную услугу.»;

2) абзац первый изложить в следующей редакции:

«Муниципальную услугу предоставляет управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Белоярского района.»;

3) абзац второй признать утратившим силу;

4) абзац третий изложить в следующей редакции:

«Для предоставления муниципальной услуги заявитель может также обратиться в филиал автономного учреждения «Многофункциональный центр Югры» в Белоярском районе, направить заявление посредством Единого и регионального порталов.»;

5) абзац шестой изложить в следующей редакции:
«Казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Центр имущественных отношений» (далее – Центр имущественных отношений).»;
2.8. В пункте 2.3:
1) наименование пункта 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.»;

2) абзац четвертый изложить в следующей редакции:

«Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».»;

2.9. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок принятия решения о переводе или отказе в переводе помещения  – не позднее чем через 45 дней со дня предоставления в Управление документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

В срок принятия решения о переводе или отказе в переводе помещения входит:

срок приема и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

срок формирования и направления межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

срок рассмотрения представленных документов и принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги через МФЦ срок принятия решения о переводе или отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи МФЦ документов заявителя в Управление.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента решения.

Решение о переводе или отказе в переводе помещения выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ.

В случае предоставления заявителем документов, указанных в подпунктах 1, 5, 6, 7 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, через МФЦ результат предоставления муниципальной услуги, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.»;

2.10.  Пункт 2.5 изложить в следующей редакции: 
«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается в региональной информационной системе «Портал государственных муниципальных услуг (функций) Ханты - Мансийского автономного округа – Югры.»;

2.11. В пункте 2.6:
1) подпункт 2.6.3 изложить в следующей редакции:
«2.6.3 Документы, указанные в подпунктах 3, 4 подпункта 2.6.1 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Центр имущественных отношений (способы получения информации о месте нахождения и графике работы организации указаны в подпункте "б" подпункта 1.3.3 пункта 1.3 настоящего административного регламента).»;

2) подпункт 2.6.4 изложить в следующей редакции:
«2.6.4. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителем в свободной форме или по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Документы, прилагаемые к заявлению о переустройстве и (или) перепланировки помещений, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.»;
3) подпункт 2.6.5 изложить в следующей редакции:
«2.6.5. Способы подачи документов заявителем:

при личном обращении в Управление;

по почте в Управление;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов.В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов, указанным способом, заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.».

2.12.  Пункт 2.13 изложить в следующей редакции:

«2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием Единого и регионального порталов.
2.13.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленный в Управление, подлежит регистрации специалистом Управления, ответственным за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, при личном обращении, подлежит регистрации в течение 15 минут.

2.13.1.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтовой связи регистрируется в день поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.13.1.3. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством Единого портала и регионального портала регистрируется в день поступления заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день.

Заявителю направляется электронное сообщение о поступлении заявления.

2.13.1.4. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступивший через МФЦ, регистрируется Управлением в день поступления от МФЦ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день.».

2.13.2. Запросы, указанные в пунктах 2.13.1.1, 2.13.1.2, 2.13.1.4, а в случае отсутствия автоматической регистрации запросов поступивших на Единый или региональный порталы, указанных в пункте 2.13.1.3 регистрируется в журнале регистрации заявлений в приемной главы Белоярского района.»;

2.13. В абзаце восьмом пункта 2.14 слова «правилам пожарной безопасности» заменить словами «правилам противопожарного режима».
2.14. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.16.1. Заявитель предоставляет документы в Управление непосредственно или через МФЦ, в соответствии с заключенным соглашением между МФЦ и администрацией Белоярского района о взаимодействии.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна».

МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента в электронной форме через Единый и региональный порталы с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов, указанным способом, заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Обращение заявителя в Управление указанным способом обеспечивает возможность направления и получение однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписью в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Управление по выбору заявителя обязано направить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа посредством Единого или регионального порталов.»;

2.15. В разделе III:
1) в подпункте 1 пункта 3.1 после слов «муниципальной услуги» дополнить словом «и необходимых документов;»;

2)  абзац четвертый пункта 3.2 изложить в следующей редакции:
«за прием и регистрацию заявления поступившего через МФЦ – специалист Управления.»;
3) абзацы с шестого по седьмой пункта 3.2 изложить в следующей редакции»:
«в случае подачи заявления лично специалист Управления регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений;

в случае поступления заявления по почте специалист Управления регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений;

в случае направления заявления посредством Единого и регионального порталов специалист Управления направляет заявителю электронное сообщение о поступлении заявления, а в случае отсутствия автоматической регистрации, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений.
в случае подачи заявления в МФЦ специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений.»;
4) абзац девятый пункта 3.2 изложить в следующей редакции:
«В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов подано через МФЦ, то заявление с приложениями передается в Управление.»;
5) абзац второй пункта 3.3 изложить в следующей редакции:

«Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных в подпунктах 2, 3, 4 пункта 2.6 настоящего административного регламента.»;

6) абзац седьмой пункта 3.3 дополнить предложением следующего содержания:

«Максимальный срок в течении которого, заявитель должен представить документы и (или) информацию – в течение 15 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления о получении ответа на межведомственные запросы от органов власти и организаций, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение  или нежилого помещения в жилое помещение.»;

7) наименование  пункта 3.4 изложить в следующей редакции:

«3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.»;

8) абзац второй пункта 3.4 изложить в следующей редакции:

«Основанием начала административной процедуры является поступление специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги документов, указанных в подпункте 2.6.1  настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.»;
9) абзац четвертый пункта 3.4 изложить в следующей редакции:

«за анализ представленных документов на наличие оснований для принятия решения о переводе или отказе в переводе помещения – члены приемочной комиссии по вопросам выполнения переустройства и (или) перепланировки помещений, перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Белоярского района (далее  – Комиссия);»;

10) абзац пятый пункта 3.4 изложить в следующей редакции:

«за подготовку проекта решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение – специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги;»;
11) в абзаце шестом пункта 3.4 слова «о переводе или об отказе в переводе помещения» заменить словами «о результате предоставления муниципальной услуги»;

12) абзацы с восьмого по одиннадцатый пункта 3.4 изложить в следующей редакции»

«анализ представленных документов на наличие оснований для принятия решения о переводе или отказе в переводе помещения, подготовка и подписание уведомления из протокола заседания Комиссии о наличие оснований для принятия решения о переводе или отказе в переводе помещения, (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не более 10 дней со дня поступления в Управление документов, указанных в подпункте 2.6.1  настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги)

    подготовка и подписание решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или решения об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - не более 3 рабочих дней со дня оформления выписки из протокола заседания Комиссии)

   регистрация решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или решения об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение - в день их подписания начальником Управления либо лицом, его замещающим.»;

13) абзац двенадцатый пункта 3.4 изложить в следующей редакции:

«Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 настоящего административного регламента.»;

14) в абзаце девятнадцатом пункта 3.4 слова «в течении 1 дня» заменить словами «в течении 1 рабочего дня»;

15)  пункт 3.5 изложить в следующей редакции:
«3.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является: зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, либо поступление их специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, или специалисту МФЦ.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административной процедуры:

за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно - специалист Управления;

за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - специалист Управления;

за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов – специалист Управления;
за выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ - специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – в течении 3 рабочих дней со дня принятия одного из указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента решений).

Критерий принятия решения: оформленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: выданные (направленные) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, запись о выдаче документов заявителю подтверждается записью заявителя в журнале регистрации заявлений;

в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении;

в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого и регионального порталов, запись о выдаче документов заявителю отображается в личном кабинете Единого или регионального порталов.».

2.16. Приложение 1 «Заявление» изложить согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
2.17. Приложение 2 «Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме» изложить в редакции согласно приложению 2  к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести. Официальный выпуск», разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.   

4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы Белоярского района Ойнеца А.В.
Глава Белоярского района







 С.П.Маненков

Приложение 1
к постановлению администрации

Белоярского района

от 20 июня 2022 года № 567
Приложение 1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения 
в жилое помещение»

                          В _______________________________________________

                             (указать наименование уполномоченного органа)

                     от <*> _______________________________________________

                                   (наименование заявителя, ФИО гражданина)

                            _______________________________________________

                            (реквизиты документа, удостоверяющего личность)

                    _______________________________________________________

                   (реквизиты документа, на основании которого представляет

                                                                  интересы)

                    _______________________________________________________

                           (рег. номер записи ЕГРЮЛ, ИНН налогоплательщика)

                                 почтовый адрес: __________________________

                                 телефон __________________________________

                                 адрес электронной почты: _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу разрешить перевод жилого (нежилого) помещения в жилое (нежилое), общей площадью _______ кв. м, находящегося по адресу:

___________________________________________________________________________

в       целях        использования        помещения        в       качестве

___________________________________________________________________________
(вид использования помещения)

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной документации)  переустройства и (или) перепланировки  жилого  (нежилого)  и  (или)  перечню иных работ  <*>
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указывается перечень необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

    Срок  производства   ремонтно-строительных  и  (или)  иных  работ  <*>: с __________ г. по _________ г.

Режим производства работ: с _____ по _____ часов в _____________ дни <*>.

    Обязуюсь:

    осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом (проектной документацией);

    обеспечить  свободный  доступ  к месту проведения ремонтно-строительных работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;    осуществить    работы   в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ <*>.

    --------------------------------

    <*> в случае  если переустройство  и (или) перепланировка требуются для обеспечения  использования такого помещения  в качестве жилого или нежилого помещения

    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) ____________________________________________________________________

    2) ____________________________________________________________________

Документы,  являющиеся  результатом  предоставления  муниципальной  услуги, прошу выдать (направить):

[image: image2.wmf] лично в МФЦ 
[image: image3.wmf] лично в ____________________(уполномоченный орган)
[image: image4.wmf] посредством почтовой связи 
[image: image5.wmf] в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в настоящем 

заявлении <**>
    --------------------------------

    <**> указывается  при  возможности  направления  заявителю  документов, являющихся  результатом предоставления муниципальной услуги,  в электронной форме

                                                "___" ____________ 20__ г.

Заявитель (представитель) ________________________________  ___________________
                                                          (фамилия, имя, отчество полностью)

(подпись)

"___" ____________ 20__ г. ____________________________________________________
                                      (ФИО, подпись специалиста, принявшего    заявление и документы)                                                                                            
    --------------------------------

    <*> Указывается:

    собственник жилого (нежилого) помещения;

    собственники   жилого  (нежилого)  помещения,   находящегося   в  общей собственности двух и более лиц (если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочены в установленном порядке представлять их интересы);

    для  физических  лиц:    фамилия, имя, отчество,  реквизиты  документа, удостоверяющего   личность   (серия,  номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства, номер телефона;

    для   представителя   физического   лица:    фамилия,   имя,   отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению;

    для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, адрес места   нахождения,   номер   телефона,   фамилия,   имя,   отчество  лица, уполномоченного   представлять  интересы  юридического  лица,  с  указанием реквизитов   документа,   удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого к заявлению.

_______________

Приложение 2
к постановлению администрации

Белоярского района

от 20 июня 2022 года № 567
Приложение 2 
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения 

в жилое помещение»
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