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БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ - ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЯРСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 ноября 2018 года                                                                                                        № 1098
О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Белоярского района от 25 декабря 2012 года № 1997
П о с т а н о в л я ю:
1. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии» (далее – административный регламент) к постановлению администрации Белоярского района от 25 декабря 2012 года № 1997      «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии» следующие изменения:

1) в разделе 1:


а) в абзаце 3 подпункта 1.3.3 пункта 1.3 слова «www.mauk-ekc.ru» заменить словами «https://etno-centr.hmansy.muzkult.ru»;


б) подпункт 1.3.7 изложить в следующей редакции:


«1.3.7. На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и на сайте МАУК «Этнокультурный центр» размещается следующая информация:


1) место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты Комитета;


2) место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты МАУК «Этнокультурный центр»;


3) процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;


4) бланки заявления о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;


5) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


6) блок-схема предоставления муниципальной услуги;


7) текст настоящего административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»).


На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района размещается следующая информация: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так же перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги; 
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист МАУК «Этнокультурный центр», ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.»;
2) в разделе 2:
а) подпункт 2.6.5 пункта 2.6 дополнить абзацами четвертым - восьмым следующего содержания:

«- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.»;

б) пункт 2.14 «Иные особенности предоставления муниципальной услуги, в том числе в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«2.14. Иные особенности предоставления муниципальной услуги, в том числе в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Муниципальная услуга в муниципальном автономном учреждении Белоярского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Белоярском районе» не предоставляется.

2.14.2. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.»;
3) в абзаце 3 пункта 3.5 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» слова «www.mauk-ekc.ru» заменить словами «https://etno-centr.hmansy.muzkult.ru»;
4) в разделе 5:

а) в подпункте 3 подпункта 5.2. слова «документов, не предусмотренных» заменить словами «документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено»;

б) подпункт 5.2. дополнить подпунктом 10 следующего содержания:


«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


в) подпункт 5.6.4 изложить в следующей редакции:

   «В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»;
5) приложение 1 к административному регламенту изложить в редакции, согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
6) приложение 3 к административному регламенту изложить в редакции, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести. Официальный выпуск».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы по социальным вопросам Белоярского района Сокол Н.В.  
Глава Белоярского района                                                                                      С.П.Маненков

Приложение 1
к постановлению администрации

Белоярского района

от 13 ноября 2018 года № 1098
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии»
Контактная информация об органах местного самоуправления Белоярского района, муниципальных учреждениях Белоярского района и иных организациях, ответственных за предоставление муниципальной услуги

	Наименование учреждений, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги
	Местонахождение учреждений (Фактический адрес)
	График работы
	Справочные телефоны
	Адреса официальных сайтов в сети Интернет, адрес электронной почты

	Муниципальное автономное учреждение культуры «Этнокультурный центр»
	4-а мкр-н, д.2,  г. Белоярский, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область
	понедельник  - суббота с 09.00 до 18.00

воскресенье - выходной день.

Последняя пятница месяца – санитарный день
	(34670)

2-55-43

ф. 2-38-34,

2-37-89.
	e-mail: mukbvz@mail.ru
сайт: 

https://etno-centr.hmansy.muzkult.ru


	Структурное подразделение «Этнографический выставочный зал в селе Казым»  МАУК «Этнокультурный центр» 
	Село  Казым 

Белоярский район 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область
	Зимнее время:

понедельник – воскресенье с 09-00 до 17-00

Летнее время:

понедельник-воскресенье с 9-00 до 20-00

Последняя пятница месяца – санитарный день
	+79088846023, +79048851255
	сайт Этнографического выставочного зала 
museum.ru" 
www.kazym-

museum.ru
.



	Комитет по культуре администрации Белоярского района
	ул. Центральная,  д. 9,  г. Белоярский, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область
	понедельник  - пятница с 9.00 до 17.00

перерыв с 13.00 до 14.00

воскресенье – выходной
	(34670)

2-38-03;

2-11-60


	официальный сайт органов местного самоуправления Белоярского района www.admbel.ru.




Приложение 2
к постановлению администрации

Белоярского района

от 13 ноября 2018 года № 1098
Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии»
Блок-схема

последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии»





___________________
Заявитель





Муниципальная услуга оказана





Запись заявителя на экскурсию; передача (направление) заявителю ответа, содержащего запрашиваемую информацию (1 рабочий день)





Получение результата оказания муниципальной услуги





Изучение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления


(1 рабочий день)





Выход на  сайт Этнокультурного центра  –  https://etno-centr.hmansy.muzkult.ru


для получения информации и записи





официальный сайт органов местного самоуправления Белоярского района � HYPERLINK "http://www.admbel.ru" �www.admbel.ru�


для получения информации





Обращение в электронной форме





Выход в Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации – � HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru" �www.gosuslugi.ru� (региональный сегмент - � HYPERLINK "http://www.86.gosuslugi.ru" �www.86.gosuslugi.ru�)


для получения информации





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Регистрация заявления


(15 минут – 1 рабочий день. В зависимости от способа подачи)





Прием заявления


 (15 минут – 1 рабочий день. В зависимости от способа подачи)





Письменное обращение





Устное обращение
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